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Die 2013 in Münster gegründete AHAG Unternehmensberatung baut intelligente 

Datenmodelle und berät auf dieser Basis Ihre Kunden. Unsere Arbeit mit 

abwechslungsreichen Business Intelligence Lösungen erstreckt sich von 

Produktionsinformationssystemen bis hin zu intelligenten Pricingmodellen für 

Onlinehändler. Gemeinsam überlegen wir, wie die Daten unserer Kunden angereichert und 

erweitert werden können, um enorme Mehrwerte zu schaffen.  

 

Hast Du Lust, in unserem Team die Zukunft mitzugestalten? 

BÜRO-ASSISTENZ (M/W/D) IN TZ GESUCHT 

 
Deine Aufgaben 

- Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten 

- Stellung von Förderanträge mit unseren Kunden  

- Vorbereitende Buchhaltung (Belege scannen, Ein- und Ausgangsrechnung bei DATEV online hochladen) 

- Erstellen von Angeboten und Rechnungen 

- Erledigungen/Einkäufe für das Büro 

 

 

Dein Profil 

- Ordentliche und strukturierte Arbeitsweise 

- Lust auf selbständiges Arbeiten mit Eigeninitiative 

- Hilfsbereit und Teamplayer  

- Eine kaufmännische Ausbildung oder adäquate Berufserfahrung  

 

Deine Benefits bei uns: 

- Flexible Arbeitszeiten (20h/Woche) 

- Jobrad nach Deinen Wünschen 

- Individuelle Weiterbildungsförderung in Deinem Fachbereich 

- Familienfreundliche Unternehmensausrichtung 

- Motiviertes, junges Team und die Möglichkeit, der Mitgestaltung in unserem Team mit flacher Hierarchie 

- Entspannte Arbeitsatmosphäre in unserem eigenen Büro in Münster-Nienberge; auch Homeoffice  

- Unsere Büros sind ausgestattet mit ergonomischen Arbeitsplätzen sowie Wasser und Kaffee zur freien 

Verfügung und das ein oder andere Feierabendgetränk/-bier ist auch mit dabei 

- Tolle Teamevents, wie Ski-Wochenende in Winterberg oder Kegeln und gesellige Grillabende auf der  

eigenen Terrasse vor dem Büro, sowie regelmäßige Spieleabende mit den Kollegen 

 

Als Teil des motivierten Teams bekommst Du die Möglichkeit, Abläufe in unserem jungen Unternehmen mitzugestalten und hast die 

Chance in viele verschiedene Bereich reinzuschnuppern, wie Business Intelligence im Onlinehandel oder die digitale 

Ressourcenplanung in den unterschiedlichsten Branchen. Deine Arbeitszeit kannst Du bei uns flexibel gestalten!  

 

 

Möchtest Du bei uns mitwirken? Dann bewirb Dich gerne per E-Mail bei  

  
 
 
 

 

 
 
 

AHAG Unternehmensberatung GmbH & Co. KG 
Feldstiege 84 
48161 Münster 

Bei Rückfragen: Tel. 0251 14 98 99 00 

www.ahag-beratung.de  

www.datawow.de  

 

Ein Produkt der AHAG Unternehmensberatung 

http://www.ahag-beratung.de/

